ZARZADZENIE NR 1/2025

Dyrektora Powiatowego Centrum Kultury w Strzelcach Opolskich
zdnia 02. 01. 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynajmu pomieszczen i wyposazenia

w Powiatowym Centrum Kultury w Strzelcach Opolskich

Na podstawie art. 17 ustawy z dania 25 pazdziernika 1991 r. o organizowanie i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2024 r., poz. 87) zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ Regulamin wynajmu pomieszczen i wyposazenia w Powiatowym Centrum
Kultury w Strzelcach Opolskich, w brzmieniu, stanowigcym Zalacznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 20/2023 Dyrektora Powiatowego Centrum Kultury w Strzelcach
Opolskich z dnia 29. 09. 2023 r.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu Jednostki.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia

Nr 1/2025 Dyrektora
Powiatowego Centrum Kultury w Strzelcach Opolskich

z dnia 02. 01. 2025 r.

REGULAMNIN WYNAJMU POMIESZCZEN I WYPOSAZENIA

w Powiatowym Centrum Kultury w Strzelcach Opolskich

§1

Regulamin okre$la zasady udost¢pniania pomieszczen, wyposazenia oraz sprzetu:
nagto$niania, o§wietlenia i multimediow w Powiatowym Centrum Kultury w Strzelcach
Opolskich, przy ulicy Dworcowej 23 w Strzelcach Opolskich

§2
Powiatowe Centrum Kultury w Strzelcach Opolskich, zwane dalej PCK, jest samorzadowa
instytucja kultury i posiada osobowo$¢ prawna.

§3
Rezerwacja wynajmu pomieszczen, wyposazenia oraz sprz¢tu §wiadczona przez PCK moze
nastapi¢ jedynie droga pisemna wykorzystujac formularz zgloszeniowy - zalacznik nr 1 do

Regulaminu, a jej termin nie moze kolidowaé z terminem wydarzen organizowanych

w Powiatowym Centrum Kultury w Strzelcach Opolskich .

§4
Decyzje w sprawie wynajmu podejmuje Dyrektor, ktéry moze odmoéwi¢ wynajmu
pomieszczen, wyposazaniai sprzetu w szczegolnosci gdy cel wynajmu jest sprzeczny
z celami statutowymi PCK lub zasadami wspotzycia spotecznego i moze godzi¢ w dobre
imig¢ instytucji.
§5
1. Stawki odptatnos$ci za wynajem pomieszczen, wyposazenia oraz sprzetu zawarte sg
w Cenniku, ktéry stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2. W ceng wliczono zryczaltowang oplate za media: energia eklektyczna , woda, $cieki,

ogrzewanie, wentylacja, $§mieci a takze Srodki czysto$ci w postaci: mydta do rak



recznikOw oraz papieru toaletowego.

. W przypadku wynajmu pomieszczen na wydarzenia artystyczne wymagajace
dodatkowego wyposazenia lub dodatkowej obstugi akustycznej cena najmu zostanie
powigkszona i ustalana indywidualnie z Dyrektorem Powiatowego Centrum Kultury w
Strzelcach Opolskich.

. W przypadku wynajmu pomieszczen na dtuzszy okres lub cyklicznie stawki najmu beda
ustalane  indywidualnie  z Dyrektorem  Powiatowego  Centrum Kultury
w Strzelcach Opolskich.

. Najemca zobowigzany jest wptaci¢ zadatek na poczet wynajmu w wysokosci 100,00 zt
w terminie okres§lonym w umowie. Zadatek powinien by¢ wptacony przelewem na
rachunek bankowy Powiatowego Centrum Kultury w Strzelcach Opolskich
nr 58 8907 1089 2002 1001 1410 0004. Dyrektor Powiatowego Centrum Kultury w
Strzelcach Opolskich zamiast wptaty zadatku moze podja¢ decyzj¢ o konieczno$ci zaptaty
catej naleznos$ci przed rozpoczgciem najmu, moze tez zdecydowac o niepobieraniu

zadatku.
§6

Za czas wynajmu uwaza si¢ czas od momentu przekazania pomieszczenia do dyspozycji
Najemcy do momentu zwolnienia pomieszczenia, zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.
Za zgoda Dyrektora Powiatowego Centrum Kultury w Strzelcach Opolskich mozliwe jest
przesunigcie rozpoczecia najmu, jednak musi by¢ ono skonsultowane z dziatem Promoc;ji
PCK w Strzelcach Opolskich .
§7

W przypadku szczeg6lnych okolicznosci zwigzanych z wynajmem na cele zwigzane Z
dzialalnoscia spoteczna, kulturalng, edukacyjng Dyrektor PCK moze nie pobra¢ czynszu

lub zastosowac jego preferencyjna stawke .

§8
Na mocy uzgodnienia z Powiatem Strzeleckim nie pobiera si¢ czynszu najmu od
jednostek organizacyjnych Powiatu Strzeleckiego.
§9
1. Umowa najmu moze by¢ zawarta z petnoletnig osobg fizyczng, osoba prawna (w tym

przedsigbiorcg, nie bedacym osoba prawna|) lub jednostka organizacyjng nie

posiadajaca osobowosci prawnej. W celu zawarcia umowy najmu, nalezy ustali¢



dostgpnos¢ terminu z osobg upowazniong przez Dyrektora PCK pod nr tel. 077/412-
30-13 oraz przedlozy¢ wypetniony i podpisany formularz zgtoszeniowy - Zatgcznik nr
1 do niniejszego Regulaminu, ktéry moze zosta¢ dostarczony réwniez droga

elektroniczng  jako skan na adres:  promocja@centrum-kultury.eu  lub

sekretariat@centrum-kultury.eu. Gwarancja rezerwacji terminu jest podpisania przez

obie strony umowy najmu i wptacony zadatek, z zastrzezeniem ust. 2.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ niezawierania umowy i niewptacania zadatku w przypadku
najmu okazjonalnego, nie wymagajacego zlozonej aranzacji technicznej,
kazdorazowo nalezy jednak zglosi¢ wole najmu pisemnie. Gwarancjg najmu dla
podmiotu wnioskujgcego o najem jest pisemna pozytywna odpowiedz Pracownika

merytorycznego ze strony PCK.

§ 10
1. Wplaty zadatku nalezy dokona¢ przelewem na konto bankowe jednostki w terminie
okreslonym w umowie, nie p6zniej jednak niz na 3 dni robocze przed datag wynajmu
pomieszczenia. Warunki przekazania przedmiotu umowy jest uznanie rachunku PCK
w podanym terminie lub okazanie dowodu wptaty.

2. W przypadku rezygnacji z wynajmu zadatek nie podlega zwrotowi.

3. Odstgpienie od umowy moze nastapi¢ nie pdzniej niz na 3 dni przed rozpoczgciem
najmu lub w innym terminie wskazanym w umowie, jedynie z przyczyn
niezaleznych od Najemcy. Odstapienie moze nastgpi¢ w formie pisemnej ztozonej
w PCK pod rygorem niewazno$ci. W przypadku braku pisemnej informacji o
odstapieniu od umowy wynajmujacy ma prawo do uznania umowy za wykonang i
wystawienia w zwiazku z tym faktury w petnej wysokosci.

4. W zaleznosci od charakteru wynajmu, Dyrektor Powiatowego Centrum Kultury w
Strzelcach Opolskich moze zazada¢ wyptaty kaucji w wysokosci 500,00 zt, ktora
podlega zwrotowi lub moze zosta¢ pomniejszona o kwote na pokrycie strat i
zniszczen w terminie do 7 dni roboczych po terminie wynajecia. Zwrot kaucji
nastepuje w wartosci nominalnej.

5. Rozliczenie kaucji nastapi najpozniej do 7 dni roboczych po terminie wynajmu pod
warunkiem odbioru pomieszczen i wyposazenia bez uszkodzen .

6. Za straty wynikajace ze zniszczen najemca zostanie obcigzony w terminie do 10 dni

roboczych po terminie wynajecia, jesli nie wptacat kaucji, o ktorej mowa w ust.4.


mailto:promocja@centrum-kultury.eu

§11

Najemca zobowigzany jest do :

1.

o M DN

10.
11.

12.

odbioru i zdania w terminie pomieszczefn, wyposazenia, kluczy oraz sprzetu
multimedialnego na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego - zatacznik nr 1 do
umowy. Przekazujacym jest kazdorazowo upowazniony przez Dyrektora pracownik
PCK,
dostarczenia wynajmujacemu szkicu ustawien stotow oraz krzeset,
punktualnego rozpoczecia i zakonczenia najmu,
utrzymania czysto$ci w obiekcie oraz jego obejsciu,
pokrycia ewentualnych kosztéw naprawy uszkodzen sal, wyposazenia oraz sprz¢tu
multimedialnego powstatych w trakcie trwania umowy,
Wwczesniejszego poinformowania wynajmujacego o zmianie sposobu wykorzystania Sali,
zabezpieczenia — we wlasnym zakresie - mienia,
przestrzegania przepisow BHP, p.poz. i przepisow porzadkowych i sanitarnych
obowigzujacych w budynku,
odpowiedzialnosci za osoby dzialajace w imieniu najemcy, jak réwniez osoby
pozostajace pod jego opieka,
przyjecia odpowiedzialnos$ci za przygotowane i podawane positki oraz napoje,
zawarcia umowy z ZAIKS w przypadku, gdy wynika to z Ustawy o prawie autorskim i
prawach pokrewnych,
przestrzegania zakazu wprowadzania zwierzat, palenia papieroséw i uzywania srodkow
odurzajacych .
§12
Najemca nie ma prawa wynajac, uzyczy¢ lub udostepni¢ przedmiotu umowy osobom
trzecim, bez pisemnej zgody Wynajmujacego. Najemca ponosi petlng
odpowiedzialno$¢ za osoby trzecie korzystajace za jego wiedza lub zgoda z przedmiotu
umowy.

Ztozenie rezerwacji na wynajem oznacza akceptacje niniejszego regulaminu.
§13

Wynajmujacy zobowiazuje si¢ do:
1. przekazania i przej¢cia przedmiotu umowy w terminie okreslonym w

umowie,



o

przekazania pomieszczen bedacych przedmiotem najmu w nalezytym

porzadku,

3. zapewnienia ciszy i spokoju w budynku w trakcie trwania wynajmu,

4. ilos¢ artykulow higienicznych jest adekwatne do ilosci dozownikow i
uchwytow, Korzystajacy musi uwzglednié, ze podczas wynajmu $rodki te
moga si¢ skonczy¢ i dodatkowe musi zapewni¢ we wlasnym zakresie,

5. jezeli pojemnik na $mieci jest przepetniony, nalezy umiesci¢ $§mieci W
zwigzanych workach obok kontenera na zewnatrz budynku,

6. zmiana wystroju pomieszczen mozliwa jest wytaczenie w porozumieniu z
Wynajmujacym. Nie wolno wbija¢ gwozdzi, przekrgcaé srub, uzywac
klejow, farb itp.,

7. minimalna jednostka czasowa podlegajaca optacie to 1 godzina,

8. wyposazenie kuchni w obiektach wynajmujacego moze by¢ uzywane

wylacznie zgodnie z przeznaczeniem i obejmuje:

a. Kuchnia elektryczna 4 — palnikowa

b. Chtodziarka — 2 szt.

o

. Zaparzacz do kawy — 1 szt.

o

. Wyparzarka — 1 szt.
e. Wozek kateringowy — 2 szt.

f. Zastawa stolowa

§14

Za tad 1 porzadek oraz bezpieczenstwo uczestnikOw znajdujacych si¢

w wynajmowanych pomieszczeniach odpowiedzialno$¢ ponosi wytgcznie Najemca.
§ 15

W  wyjatkowo uzasadnionych sytuacjach Dyrektor PCK ma prawo odwolania

wczesniejszej rezerwacji bez konsekwencji finansowe;.
§16

Wszystkie sprawy nie unormowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor
PCK.



§17

Regulamin podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety .



Zatacznik nr 1 do REGULAMINU WYNAJMU POMIESZCZEN I WYPOSAZENIA

w Powiatowym Centrum Kultury w Strzelcach Opolskich

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY

MiejscowosC, data .........ooeviiiiiiiii
Imie, nazwisko / Nazwa pOAMIOTU .......o.oii e e e e
L8] o= T 4V« (o) 5 15 F I
MIEISCOWOSCE, KOQ. ...t e e e e e
P (03T 18 0T 0] o) ] T
PESEL/NIP.....iiii e e e e

tel. KONtAKIOWY/ €-MAil .. ...ttt e e et e et

Dyrektor Powiatowego Centrum Kultury w Strzelcach Opolskich
Zwracam si¢ z prosba o wynajecie:

Sala widowiskowa*

Kuchnia*

Kawiarenka*

Regionalna Izba Tradycji*

Wyposazenie*

Sprzet* (obshuga wytaczenia przez upowaznionego pracownika Wynajmujacego)

VVVVYY

*wlasciwe podkresli¢

W LETINITIE .ivittt ettt ee et et e eeeaaas W godzinach...........oooiiiiiii

Wyrazam zgode na wynajecie Sali w ww. terminie

Wydanie sali nastepuje dniu .................. 0 ZOAZINIC. ..\ttt ittt e e
Zwrot Sali nastapi w dniu ........................ 0 ZOAZINIC. .. .uttiet ettt et et et ee e
Pracownik wyznaczony do ODSHUZI .......oiuinini i e e
DodatkoWe USTAIEIIA ... .. .t e

podpis Dyrektora PCK



Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/E informujemy, ze:

Administratorem danych pozyskiwanych i przetwarzanych w Powiatowym Centrum
Kultury w Strzelcach Opolskich jest Powiatowe Centrum Kultury- Dyrektor PCK,
z siedziba przy ul. Dworcowej 23, 47-100 Strzelce Opolskie, tel.: 77 412 30 13,
kontakt do Inspektora Ochrony Danych, email: iod@powiatstrzelecki.pl, tel.
774401782

Celem zbierania danych jest realizacja statutowych zadan jednostki.

Jezeli Panstwo dane zostaty pozyskane przez Administratora i sg przez niego
przetwarzane, przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci danych oraz ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu,
zazadania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak rowniez prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego- Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. W przypadku zbierania
danych w oparciu o Panstwa zgode, mozna odmoéwic¢ przekazania danych, przy czym
moze si¢ to wigza¢ z brakiem mozliwos$ci wzigcia udzialu w danych przedsigwzigciu ,
projekcie lub otrzymaniu danych §wiadczenia.

Dane udostepnienia przez Panstwa moga podlega¢ udostepnieniu podmiotom trzecim
Obstugujacym lub udostepniajgcym systemy informatyczne , przy czym zakres
przetwarzania Ograniczony jest tylko i wytacznie do zakresu zwigzanego z realizacja
zadah w tych systemach, takich jak wdrozenie, naprawa, konserwacja tych systemow
lub hosting danych. Panstwa dane mozemy przekaza¢ rowniez innym administratorom
przetwarzajacym je we wlasnym imieniu, takim jak podmioty prowadzace dziatalnos¢
pocztowa, kurierska lub ptatnicza (banki), jednakze tylko w zakresie niezb¢dnym do
realizacji §wiadczen wzgledem Panstwa . Odbiorcami danych moga by¢ rowniez
instytucje upowaznione z mocy prawa.

Dane udostepnione przez Panstwa nie bedg podlegaly profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa

trzecich lub organizacji mi¢dzynarodowe;.


mailto:iod@powiatstrzelecki.pl

e Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow dotyczacych
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i dziatania archiwoéw
Zaktadowych. Zbiory tworzone doraznie usuwamy bezposrednio po osiggnigciu celu

przetwarzania



